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Guatemala, 29 de julio de 2022

icenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez

Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
A su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con fin de presentarle mi informe de actividades realizadas
correspondientes al PRIMER PRODUCTO, conforme a los alcances establecidos en los términos de
referencia, y los resultados esperados que a continuacion detallan. Segin contrato administrativo DGA
-189-349-2022 de la Direccion General de las Artes y segun resolucién nimero VC-DGA-063-2022.

Apoye en la elaboracién de procesos de cotizacién para la adquisicién de servicios por medio
de la modalidad de baja cuantia, a través de la via telefonica.

Apoye en la elaboracién de pases de entrada y pases de salida de autorizacion de ingreso vy
egreso de los productos solicitados al almacén.

Apoye en la elaboracion del Numero de Publicacion Guatecompras, (NPG) en el portal de
Guatecompras de los bienes, insumos y/o servicios que se soliciten por medio de los centros
de Costo de la Direccién General de las Artes.

Apoye en la gestién de expedientes para elaboraciéon de compromisos y devengados en el
sistema de SIGES.

Apoye en contactar a los proveedores para que envien productos solicitados o realicen el
servicio solicitado.

Apoye en elaborar contratos por la modalidad de subgrupo 18 en el sistema Guatendéminas.
Apoyo en la entrega de expedientes de eventos finalizado bajo la modalidad compra directa por
oferta electrénica a los centros de Costo de la Direccion General de las Artes.

Otras Actividades afines a su servicio que requiera la Autoridad Superior.




Informe consolidado de las compras realizadas en la Seccion de Compras por la modalidad de baja

INFORME DEL PRIMER PRODUCTO

cuantia durante el mes de julio de 2022.

A continuacién, se detallan los diversos procesos de cotizacion de adquisiciones de baja cuantia
realizadas durante el mes de julio de 2022 la cuales inician desde su requerimiento de parte de los
centros de costos y cotizacién de los productos, servicios o insumos solicitados, a los diversos
““roveedores u ofertantes, solicitud del visto bueno del jefe de la seccion de compras y posteriormente
de la Jefe del Departamento Administrativo, luego se efectian los diversos pases de entrada para su
ingreso al palacio con el visto bueno de la administracién y posteriormente efectuar su entrega a la
seccion de Almacén, para concluir se realiza la correspondiente entrega de documentacion original al
respectivo centro de costo y la copia de la misma se traslada para ser archivada en la seccion de

compras.

ANEXO: Detalle de los procesos de cotizacion realizadas.

NO. DE
REQUERIMIENTO DETALLE DE LA COMPRA
COMPRA DE INSUMOS QUE SERAN UTILIZADOS PARA LA LIMPIEZA,
DESINFECCION Y LOS MATERIALES ELECTRICOS EN LA CONEXION
DYC-44-2022 DE EQUIPO
COMPRA DE UTILES ESCOLARES PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO
DYC-46-2022 EN LOS DEPARTAMENTOS Y SECCIONES DE LA DIRECCION Y

COORDINACION DE LA DGA

SOLICITAN EL SERVICIO DE UBICACION Y RASTREO A 10 VEHICULOS

DYC-FR-119-2022 | DE LA DGA, DURANTE LOS MESES DE AGOSTO A DICIEMBRE 2022

SERVICIO DE TRANSPORTE PARA LOS INTEGRANTES DEL CNG
22/07/2022 HACIA MAZATENANGO, CONCIERTO FESTIVAL DE LAS
CULTURAS Y EL DEPORTE, 23/07/2022 HACIA RETALHULEU,

CNG-01-2022 24/07/2022 SAN MARTIN ZAPOTITLAN RETORNO 24/07/2022.
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MCF-057-2022

TRASLADO DE LOS INSTRUMENTOS MUSICALES DE LA MARIMBA
FEMENINA DE CONCIERTO DEL PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES. DE SU SEDE AL
MUNICIPIO DE MAZATENANGO DEPARTAMENTO DE SUCHITEPEQUEZ
Y RETORNO A LA CIUDAD CAPITAL. SALIDA 19 DE JULIO RETORNO 20
DE JULIO 2022.

MFC-053-2022

SERVICIO DE SONIDO PARA LOS DIAS 28 Y 29 DE JUNIO DEL
PRESENTE EN HORARIO DE 10:00 A 12:00

MFC-054-2022

COMPRA DE 36 ALMUERZIS Y 37 CENAS PARA EL 28 Y 29 DE JUNIO,
PARA CONCIERTO IXOQIB OJOMAB

CCE-050-2022

COMPRA DE 02 RELOJES PARA EL CONTROL DE MARCAJE DE
ENTRADA Y SALIDA DE LOS VEHICULOS DE PARQUEO SOTANO Y
CENTRAL DEL CENTRO CULTURAL DE ESCUINTLA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES

CCE-052-2022

SE REQUIERE EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y RECARGAS DE 7
EXTINTORES DE 10 LIBRAS DE POLVO QUIMICO SECO ABC, 06
EXTINTORES DE 20 LIBRAS DE POLVO QUIMICO SECO ABC Y 01
EXTINTOR DE 5 LIBRAS DE DIXIDO DE CARBONO UBICADOS EN LAS
OFICINAS Y AUDITORIUM DEL CENTRO CULTURAL DE ESCUINTLA DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES

CCE-054-2022

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE 136.12 METROS
LINEALES DE REPARACION DE CANAL FUNDIDO Y 63.66 METROS
CUADRADOS DE REPARACION DE PARED DE LAS INSTALACIONES
DEL CENTRO CULTURAL DE ESCUINTLA DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES.

DEP-15-2022 COMPRA DE TINTAS PARA IMPRESORA A USO DE LA DIRECCION
| COMPRA DE TINTAS PARA IMPRESORA PARA USO DE LA DIRECCION
DEP-17-2022 GENERAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS

BMYF-055-2022

SERVICIO DE FLETE PARA TRASLADO VESTUARIO, UTILERIA,
ESCENOGRAFIA E INSTRUMENTOS MUSICALES DEL BMYF A
UTLIZARSE EN LA "TEMPORADA CONTEMPORANEA" EN CENTRO
CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS LOS DIAS 22, 23 Y 24 DE JULIO
2022. 1. SALIDA 21/07/22 A BODEGA. Y LUEGO CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS. 2. RETORNO 25/07 DEL CENTRO
CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS A SEDE
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BMYF-056-2022

SERVICIO DE IMPRESION DE 500 PROGRAMAS DE MANO PARA
ENTREGAR AL PUBLICO ASISTENTE DURANTE LA "TEMPORADA
CONTEMPORANEA 2022" A REALIZARSE EN EL CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS LOS DIAS 22,23 Y 24 DE JULIO 2022. EN LA
PRESENTACION DE LAS OBRAS "FUGACIDAD", "EL ENCIERRO
ADENTRO 2", "ICONOPLASTIC", "HORMIGO", "GUARIMBA" Y "MATICES"

DEL BMYF

SERVICIO DE IMPRESION DE UN LIBRO DE LITERATURA INFANTIL:

EC-34-2022 FUENTES DE LA VIDA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022
SERVICIO DE IMPRESION DE UN LIBRO DE POESIA: EL LIMITE DE LO
QUE PUEDA ACARICIARSE, IMPRESION DEL LIBRO DE POESIA:
EC-35-2022 CIUDADES DEL ACASO. PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022

_MCBA-058-2022

COMPRA DE UNIFORMES PARA EL PERSONAL ARTISTICO Y
ADMINISTRATIVO DE LA MARIMBA DE CONCIERTO DE BELLAS ARTES

MCBA-053-2022

SERVICIO DE AFINACION Y MANTENIMIENTO EN GENERAL DE UN
JUEGO DE MARIMBAS, 1 MARIMBA GRANDE 4/4Y UNA MARIMBA
TENOR 3/4 MISMAS DE LA MCBA

OSN-S8-012-2022

BIFOLIARES INFORMATIVOS QUE VAN A SER ENTREGADOS AL
PUBLICO ASISTENTE AL Il CONCIERTO DE TEMPORADA OFICIAL EL
DIA 14 DE JULIO DE 2022, A LAS 20 HRS EN LA GRAN SALA DEL
CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS

OSN-S-011-2022

Servicio de cena para el dia 14 de julio de 2022 a las 21 hrs al personal
artistico y administrativo, Il Concierto de temporada oficial, Salén Dorado del
Teatro Nacional Miguel Angel Asturias

MCPNC-081-2022

SERVICIO DE TRASPORTE DE PERSONAS PARA EL 21 DE MAYO DEL
PRESENTE, PARA ALTA VERAPAZ

MCPNC-082-2022

SERVICIO DE TRASPORTE DE FLETE PARA EL 21 DE MAYO DEL
PRESENTE, PARA ALTA VERAPAZ

SERVICIO DE FLETE DE TARSLADOQO DE INSTRUMENTOS MUSICALES
PARA LA MARIMBA DE CONSIERTO DE PALACIO NACIONAL EL 08 DE

-MCPNC-096-2022

JULIO EN EL DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO
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